Na temelju ¢lanka 54. Zakona o ustanovama (,,Narodne novine* br. 76/93.,29/97, 47/99.135/08),

.....

7. stavak 2. alineja 1. i ¢lanka 7. Odluke o osnivanju Gradske knjiznice Otok (,,Sluzbeni vjesnik*
Vukovarsko-srijemske Zupanije), uz prethodnu suglasnost Gradskog vijeca Grada Otoka (u
daljnjem tekstu: Osnivac), ravnateljica Gradske knjiznice Otok donosi

STATUT
GRADSKE KNJIZNICE OTOK

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Statutom Gradske knjiznice Otok (u daljnjem tekstu: Knjiznica) ureduje se: status, naziv, sjediSte,
peCat i Stambilj, zastupanje i predstavljanje, djelatnost, imovina Knjiznice — odgovornost i
obveze, unutarnje ustrojstvo i upravljanje, plan rada, medusobna prava i obveze Osnivaca i
Knjiznice, op¢i akti Knjiznice, sredstva KnjiZnice, javnost rada, poslovna tajna, nadzor nad
Knjiznicom, statusne promjene i udruzivanje, zastita i unaprjedenje Zivotnog okolisa te druga
pitanja znacajna za obavljanje djelatnosti i poslovanje Knjiznice.

Clanak 2.

W o

KnjiZnica je javna ustanova osnovana za trajno obavljanje knjiZni¢ne djelatnosti.

Knjiznica obavlja svoju djelatnost prema standardima kojima se ureduju poslovi te kadrovski i
tehni¢ki uvjeti svojstveni narodnim knjiznicama.

Clanak 3.

Izrazi koji se koriste u ovom Statutu, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i zenski spol.

I.1. Status, naziv i sjediSte

Clanak 4.
Osniva¢ Knjiznice je Grad Otok.

Prava i obveze sadrzane u odredbama ovog Statuta u ime Osnivaca ima Gradsko vije¢e Grada
Otoka, osim kada je posebnim zakonom propisano da u ime Osnivaca odlu¢uje gradonacelnik.

Knjiznica ima status samostalne knjiznice i upisana je u Sudski registar Trgovackog suda u
Osijeku pod matiénim brojem subjekta: 02663325.

Clanak 5.



Knjiznica obavlja svoju djelatnost, posluje i sudjeluje u pravnom prometu pod nazivom: Gradska
knjiznica Otok.

Clanak 6.

Sjediste Knjiznice je u Otoku, Trg kralja Tomislava 6/A.

Knjiznica moze promijeniti naziv i sjedi$te samo odlukom Osnivaca.
Clanak 7.

Naziv Knjiznice mora biti istaknut na zgradi u kojoj je njezino sjediste i na objektima u kojima
obavlja djelatnost.

Zadtitni znak knjiZnice definirat ¢e se posebnom odlukom Osnivaca na prijedlog ravnatelja.
O na¢inu koristenja zastitnog znaka odlucuje ravnatelj.

1.2. Pecat i Stambilj

Clanak 8.
U pravnom prometu Knjiznica koristi pecat i Stambilj.

Pecat je okruglog oblika, promjera 30 mm, na kojem je uz obod natpis: Gradska knjiznica Otok,
a u sredini rastvorena knjiga.

Ravnatelj odlu¢uje o broju pecata i Stambilja, uvjetima njihove uporabe i nainu Cuvanja i
koristenja.

Stambilj je Setvrtastog oblika, duZine 60 mm i visine 50 mm i u njemu je upisan natpis: Gradska
knjiznica Otok. a ispod su ¢etiri polja:

Primljeno Klasa  Ur.br.  Prilog

1I. ZASTUPANJE I PREDSTAVLJANJE
Clanak 9.

Ravnatelj predstavlja i zastupa i KnjiZznicu u pravnom prometu i pred tijelima drzavne vlasti te
obavlja druge poslove predvidene zakonom, aktom o osnivanju i ovim Statutom.

Ravnatelj Knjiznice ima sva ovlastenja u pravnom prometu u okviru djelatnosti Knjiznice
upisane u sudski registar, odnosno poduzima pravne radnje u ime i za ra¢un Knjiznice, zastupa
Knjiznicu u svim postupcima pred sudovima, upravnim i drugim drZavnim tijelima te pravnim
osobama s javnim ovlastima, osim:

- nastupati kao druga ugovorna strana i sa Knjiznicom zakljuciti ugovore,
- zakljucivati ugovore o izvodenju investicijskih radova i nabavi opreme, te nabavi osnovnih
sredstava 1 ostale imovine ¢ija pojedina¢na vrijednost prelazi 30.000,00 kuna.



Ravnatelj ne moze bez prethodne suglasnosti Osnivaéa sklapati poslove o stjecanju, otudenju ili
optere¢enju nekretnina ili druge imovine, niti ugovoriti drugi posao, ako vrijednost pojedina¢nog
ugovora prelazi 30.000,00 kn.

Ravnatelj KnjiZnice moze u sklopu svojih ovlasti i sukladno ovom Statutu dati pisanu punomo¢
drugoj osobi za zastupanje KnjiZnice u pravnom prometu. Punomo¢ moze dati samo u granicama
svojih ovlasti, a daje ju sukladno odredbama zakona kojim se ureduju obvezni odnosi.

I11. DJELATNOST KNJIZNICE
Clanak 10.

Djelatnost Knjiznice obuhvaca:
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- digitalizaciju knjizni¢ne grade,

- usmjeravanje i poduc¢avanje korisnika pri izboru i koristenju knjizni¢ne grade, informacijskih
pomagala i drugih izvora,
korisnicima i o koriStenju usluga knjiznice,

- prikupljanje statistickih podataka vezanih uz provedbu propisa kojima se ureduju autorska i
srodna prava,

- pripremanje kulturnih, informacijskih, obrazovnih i znanstvenih sadrzaja i programa te

- obavljanje i drugih poslova sukladno Zakonu i drugim propisima.

Knjiznica svoju djelatnost obavlja sukladno zakonu i standardima propisanim za pojedine vrste
knjiznica kojima se ureduju poslovi i usluge, kadrovski i tehni¢ki uvjeti svojstveni pojedinim
vrstama knjiznica, standardi za digitalnu knjiznicu, kao i prava i duznosti korisnika knjiZzni¢nih
usluga.

Djelatnost iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne obavlja se radi stjecanja dobiti.

Clanak 11.

Knjiznica posluje samostalno i obavlja svoju djelatnost na nalin odreden zakonom, ovim
Statutom i drugim opéim aktima KnjiZnice.

Clanak 12.

Zadaca Knjiznice je da:



- u ostvarivanju javne sluzbe poti¢e razvoj knjizniéne djelatnosti radi promicanja i razvoja
pismenosti, kulture, odgoja, obrazovanja, znanosti i izvrsnosti te o¢uvanja nacionalnog
knjizevnog, umjetni¢kog i znanstvenog stvaralastva,

- osigura dostupnost knjizni¢ne grade i informacija radi jacanja kompetencija za razvoj
demokracije, gospodarstva, znanosti i sudjelovanja u informacijskom drustvu,

.....

Clanak 13.
Knjiznica obavlja djelatnost na temelju Godisnjeg plana i razvitka knjiZnice.

O provodenju Godi$njeg plana i programa rada Knjiznica izvjeS¢uje Osnivaca.

IV. IMOVINA KNJIZNICE - ODGOVORNOSTI I OBVEZE
Clanak 14.

Imovinu Knjiznice ¢ine stvari, prava i novac.

Imovinom KnjiZnice upravlja se na na¢in propisan zakonom, propisima donesenim na temelju

zakona i opéim aktima Knjiznice.
Clanak 15.

KnjiZnica odgovara za obveze cijelom svojom imovinom.

Imovinu knjiznice ¢ine knjizna i neknjizna grada, stvari, prava i nov¢ana sredstva.

Grad Otok, kao osniva¢ ustanove, solidarno i neograni¢eno odgovara za obveze KnjiZnice.
Clanak 16.

Knjiznica ne moZe bez suglasnosti Gradskoga vijeca ste¢i, opteretiti ili otuditi nekretninu i drugu
imovinu.

Clanak 17.

Ravnatelj KnjiZnice duzan je dostavljati gradonacelniku Grada Otoka i Gradskom vijecu Grada
Otoka godisnja izvjesc¢a o poslovanju Knjiznice.

Uz izvjeSc¢a, ravnatelj je duzan gradonaéelniku, prije donoSenja godi$njeg proracuna Grada
Otoka, dostaviti financijski plan KnjiZnice za narednu kalendarsku godinu.



V. UNUTARNJE USTROJSTVO I UPRAVLJANJE

Clanak 18.

Unutarnjim ustrojstvom osigurava se djelotvorno i racionalno obavljanje djelatnosti, stru¢ni rad,
administrativni, raéunovodstveno-financijski i pomoéno-tehnicki poslovi.

Clanak 19.

Unutarnje ustrojstvo i naéin rada KnjiZnice, s opisom radnih mjesta, te brojem izvrsitelja,
utvrduje ravnatelj Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu KnjiZnice.

Clanak 20.

Rad Knjiznice odvija se po odjelima:

- djegji odjel,

- posudbeni odjel za odrasle,
- (itaonica.

- studijska u¢ionica,

- zavicajna zbirka,

- ured ravnatelja.

- spremiSte.

Clanak 21.
Knjiznicom upravlja ravnatelj.

Ravnatelj obavlja sljedece poslove:

- organizira, vodi rad i poslovanje Knjiznice,

- predlaze plan rada i razvitka Knjiznice i mjere za njegovo provodenje,

- predstavlja i zastupa KnjiZnicu u pravnome prometu i pred tijelima drzavne i sudbene vlasti,

- predlaze financijski plan i godi$nji financijski izvjestaj Knjiznice,

- odlu¢uje o rasporedivanju djelatnika te o drugim pravima i obvezama iz radnog odnosa,
ukoliko Zakonom i drugim propisima nije drugacije odredeno,

- daje naloge i naputke za rad pojedinim djelatnicima za obavljanje odredenih poslova,

- odgovara za financijsko poslovanje Knjiznice,

- odluéuje o financijskom planu i godi$njem financijskom izvjestaju,

- donosi Statut i druge opée akte knjiZnice, uz prethodnu suglasnost Osnivaca,

- podnosi Osnivacu izvje3¢a o radu Knjiznice, sukladno Zakonu, Odluci o osnivanju i ovom
Statutu,

- odlu¢uje o promjenama u organiziranju rada knjiznice te

- obavlja druge poslove odredene Zakonom, drugim propisom, Odlukom o osnivanju i ovim
Statutom.



Clanak 22.
Ravnatelja Knjiznice imenuje i razrjeSuje Gradsko vije¢e Grada Otoka.
Clanak 23.

Ravnatelj KnjiZznice imenuje se na temelju javnog natjecaja koji raspisuje i provodi Osnivag.

Clanak 24.

Natjecaj za imenovanje ravnatelja Knjiznice objavljuje se u dnevnom tisku i Hrvatskom zavodu
za zaposljavanje.

U natjecaju se objavljuju uvjeti koje mora ispunjavati kandidat, vrijeme za koje se imenuje, rok
do kojeg se primaju prijave kandidata i rok u kojem ¢e prijavljeni kandidati biti obavijesteni o
izboru.

Rok do kojeg se primaju prijave kandidata ne moze biti kra¢i od osam dana od dana objave
natjecaja. a rok u kojem se kandidati obavjeStavaju o izboru ne moze biti dulji od Cetrdeset i pet
dana od isteka roka za podnoSenje prijava.

Clanak 25.

Ravnateljem Knjiznice mozZe se. na temelju predlozenog ¢etverogodisSnjeg plana rada, imenovati
osoba koja ima zavr$en diplomski sveuéilidni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij ili s njim izjednacen studij, poloZen
struéni knjizni¢arski ispit, najmanje pet godina rada u knjiznici i odlikuje se stru¢nim, radnim i
organizacijskim sposobnostima.

Iznimno od odredbe stavka 1. ovog ¢lanka, ako se na ponovljeni natje¢aj ne javi osoba koja ima
propisane uvjete za ravnatelja KnjiZnice, moZe se na temelju predloZenog ¢etverogodisnjeg plana
rada imenovati osoba koja ima zavr$en diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski
i diplomski sveucilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij ili s njim izjednacen studij,

ispunjava druge uvjete propisane ovim Statutom.
Za vrsitelja duznosti ravnatelja Knjiznice moze se, bez provodenja javnog natjeCaja, imenovati

osoba koja ima obrazovanje propisano stavkom 2. ovog ¢lanka, a na ovu duZnost moze se
imenovati i osoba koja nije djelatnik knjiznice, a najdulje do godinu dana.

Clanak 26.
Ravnatelj se imenuje na mandat od ¢etiri godine i moze biti ponovno imenovan.
Clanak 27.

Ravnatelj KnjiZznice moze biti razrijeSen duznosti prije isteka vremena na koje je imenovan u
slu¢aju i po postupku utvrdenim zakonom.



U slu¢aju razrjeSenja ravnatelja prije isteka vremena na koje je imenovan, imenovat ée se vrsitelj
duznosti ravnatelja.
Clanak 28.

U sluc¢aju sprijecenosti ili odsutnosti ravnatelja. zamjenjuje ga struéni djelatnik Knjiznice kojeg
ovlasti ravnatelj.

VI. PLAN RADA I RAZVITKA KNJIZNICE

Clanak 29.
Ravnatelj Knjiznice donosi Godisnji plan rada i razvitka Knjiznice s financijskim planom (u
daljnjem tekstu: Plan rada) najkasnije u mjesecu studenom tekuée godine, za narednu
kalendarsku godinu.

Clanak 30.

Plan rada Knjiznice dostavlja se Osniva¢u na razmatranje.

Knjiznica moze donijeti Plan rada KnjiZnice za viSegodisnje razdoblje.

VII. MEPUSOBNA PRAVA I OBVEZE OSNIVACA I KNJIZNICE
Clanak 31.

Osnivaé, preko ravnatelja Knjiznice kojega imenuje, osigurava poslovanje Knjiznice sukladno
ciljevima koji su utvrdeni ovim Statutom i Odlukom o osnivanju Gradske knjiznice Otok.

Clanak 32.

Osnivag, preko svojih nadleznih tijela, ima pravo biti izvjesten o stanju i radu Knjiznice te, u tom
smislu, traziti odgovarajuca izvjesca radi poduzimanja odgovarajucih mjera.

VIIL. OPCI AKTI KNJIZNICE
Clanak 33.
Op¢i akti Knjiznice su: Statut, Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu knjiznice s koeficijentima za

obrac¢un plaéa, Pravilnik o radu, Pravilnik o zastiti knjizni¢ne grade, Pravilnik o zastiti od pozara
te drugi opéi akti ¢ija obveza donoSenja proizlazi iz posebnih propisa.



IX. SREDSTVA KNJIZNICE
Clanak 34.

Imovinu KnjiZznice Cine sredstva za rad koja su pribavljena od Osnivafa ustanove ili su
pribavljena iz drugih izvora.

Clanak 35.
Sredstva za rad Knjiznice osigurava Osniva¢ u prora¢unu Grada Otoka.

Sredstva za rad Knjiznice ukljuéuju sredstva za place, sredstva za nabavu grade, sredstva za

zakonom nije drukéije odredeno.
Sredstva za posebne programe osigurava Osnivaé, a ovisno o svom interesu i tijela drzavne
uprave u ¢ijem je djelokrugu program koji se ostvaruje, kao i jedinice lokalne i podrucne

(regionalne) samouprave na podrudju kojih se program ostvaruje te druge pravne i fiziCke osobe.

Sredstva za rad Knjiznice osiguravaju se i iz vlastitih prihoda, sponzorstvima, darovanjima i na
drugi nacin u skladu sa zakonom.

Clanak 36.

Na¢in i uvjeti stjecanja sredstava za rad Knjiznice utvrduju se zakonom, opé¢im aktima Knjiznice
1 ugovorima.

Clanak 37.

Ravnatelj odluéuje o rasporedivanju sredstava Knjiznice i utvrduje kriterije za njihovo
rasporedivanje.

Clanak 38.
Knjiznica ima jedinstven Ziro-racun preko kojega obavlja promet nov¢anih sredstava.

Financijsko poslovanje i raunovodstvo Knjiznice vodi se u skladu s propisima za proracunske
korisnike.

Clanak 39.
Financijski plan donosi se prije pocetka godine na koju se odnosi, uz suglasnost Osnivaca.
Nepostojanjem uvjeta za donoSenje financijskog plana u propisanom roku i za Citavu godinu,

donosi se privremeni plan najdulje za tri mjeseca poslovanja, uz suglasnost Osnivaca, ili se
primjenjuje raniji financijski plan, dok se ne stvore uvjeti za njegovo donosenje.



X. JAVNOST RADA KNJIZNICE
Clanak 40.

Rad Knjiznice je javan.

Knjiznica je duzna pravodobno i istinito obavjestavati javnost o obavljanju djelatnosti ili dijela
djelatnosti za koju je osnovana na nacin odreden Statutom Knjiznice, sukladno odredbama
zakona i ovog Statuta.

Knjiznica je duzna svim domacim i stranim, pravnim i fizickim osobama omoguéiti pristup
informacijama koje posjeduje, raspolaZe i nadzire u skladu sa Zakonom o pravu na pristup
informacijama.

Clanak 41.

Knjiznica je duzna u razumnom roku dati sredstvima javnog priop¢avanja i informiranja na
njihov zahtjev informacije o obavljanju svoje djelatnosti i omoguditi im uvid u odgovarajucu
dokumentaciju.

Knjiznica ¢e uskratiti davanje informacija, odnosno uvid u dokumentaciju ako je ona zakonom,
aktom o osnivanju, ovim Statutom ili opéim aktom odredena kao sluzbena, poslovna, stru¢na,
znanstvena ili umjetni¢ka tajna te kad se odnosi na osobne podatke fizickih osoba.

Samo ravnatelj ili djelatnik Knjiznice kojeg on ovlasti jedini su koji daju informacije i podatke o
obavljanju djelatnosti ili uvid u dokumentaciju Knjiznice.

Clanak 42.

Kada Knjiznica odrzava znanstvena, stru¢na i druga savjetovanja i skupove o pitanjima za koje
je javnost zainteresirana, duzna je sredstva javnoga priop¢avanja obavijestiti o tome i omoguditi
im nazo¢nost.

XI. POSLOVNA TAJNA
Clanak 43.

Poslovna tajna su isprave i podatci ¢ije bi priopéavanje ili davanje na uvid neovlastenim osobama
bili suprotni poslovanju ili bi Stetili poslovnome ugledu Knjiznice, ili interesu i ugledu djelatnika

Knjiznice.

Poslovnu tajnu obvezni su ¢uvati svi djelatnici koji na bilo koji na¢in saznaju za ispravu ili
podatak koji se smatra poslovnom tajnom.

Povreda odredbe ovoga Statuta koja se odnosi na poslovnu tajnu teza je povreda radne obveze.



Clanak 44.

Poslovnom tajnom smatraju se:

- dokumenti koje ravnatelj proglasi poslovnom tajnom, sukladno zakonu i opéim aktima,
- podatci koje nadlezni organ drzavne uprave kao povjerljiv dostavi KnjiZnici,

- mjere 1 nacini postupanja u slu¢aju izvanrednih okolnosti,

- plan fizi¢ko-tehni¢kog osiguranja fonda, objekta i imovine Knjiznice,

- druge isprave i podatci koji su Zakonom i op¢im aktima utvrdeni kao poslovna tajna.
O Cuvanju poslovne tajne neposredno skrbi ravnatelj.

XI1. NADZOR NAD RADOM KNJIZNICE
Clanak 45.
Struéni nadzor nad radom Knjiznice obavlja nadleZzna mati¢na knjiznica u Vinkovcima.
Nadzor nad zakonito$¢u rada i op¢ih akata Knjiznice obavlja Ured drzavne uprave u Vukovarsko-

srijemskoj Zupaniji, ako posebnim zakonom nije druk¢ije odredeno.

XIII. STATUSNE PROMJENE 1 UDRUZIVANJE
Clanak 46.

KnjiZznica se moze pripojiti drugoj knjiznici ili se dvije ili viSe knjiznica mogu spojiti u novu
knjiZnicu temeljem posebne odluke Gradskog vije¢a Grada Otoka.

KnjiZnica se moZe, uz suglasnost Gradskog vije¢a Grada Otoka, udruzivati u zajednicu ustanova,
odnosno knjiznica.

Clanak 47.
Nad Knjiznicom se moze provesti ste¢aj, sukladno propisima o ste¢aju.

Ostatak likvidacijske, odnosno steCajne mase pripast ¢e Gradu Otoku kao osnivacu KnjiZnice.

X1V. ZASTITA I UNAPRJEPENJE ZIVOTNOG OKOLISA
Clanak 48.

KnjiZnica je duzna organizirati obavljanje djelatnosti na na¢in da se osigura sigurnost na radu,
provodenje potrebnih mjera zastite Zivotnog okoli3a te sprije¢e uzroci i otklone Stetne posljedice

koje ugrozavaju prirodne i radom stvorene vrijednosti zivotnog okolia.

Nepoduzimanjem mjera zastite zivotnog okolisa krSe se obveze iz radnog odnosa.
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XV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 49.

Op¢i akti iz ¢lanka 33. ovog Statuta donijet ¢e se u roku od devedeset (90) dana od njegova
stupanja na snagu i dostaviti ¢e se Osnivacu na suglasnost.

Clanak 50.

Ovaj Statut stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Gradske knjiznice Otok.
Danom stupanja na snagu ovog Statuta prestaje vaziti Statut donesen na 13. rujna 2010.

Ovaj Statut objavit ¢e se i u Sluzbenom vjesniku Grada Otoka.

\.5’; §( ravnateljica
Mérlj/aqa lngehc mag. bibl. et mag. educ. philol. croat.

’V\JQAL Gark 3&-5

Na ovaj Statut Gradsko vijece Grada Otoka dalo je prethodnu suglasnost dana 23. prosinca
2019.
Utvrduje se da je ovaj Statut objavijen na oglasnoj ploci Gradske knjiznice Otok dana 27.
prosinca 2019. godine te je stupio na snagu dana 3. sijecnja 2020. godine.

I ravnateljica

Manué;ﬁa Barnjmlk‘.fehc mag. bibl. et mag. educ. philol. croat.
g Y \©
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