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Gradska knjiznica Otok

Gradska knjiznica Otok samostalna je javna ustanova koja organizira i pruza javnosti informacije
i usluge obrazovnog i kulturnog sadrzaja koje zasniva na sustavnhom odabiru, prikupljanju,
stru¢noj obradi, pohranjivanju, zastiti, davanju na koristenje knjizni¢ne grade i omogucavanju
pristupa drugim izvorima. Gradska se knjiznica Otok prema broju stanovnika podrucja grada
Otoka 48991 svrstava u narodne knjiznice VII. tipa, odnosno narodne knjiznice koja pokrivaju
podrucje od 3001 do 10000 stanovnika.

Knjizni¢na grada

Knjizni¢nu gradu narodne knjiZnice, u skladu s ¢lankom 3. Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti,
¢ini svaki jezi¢ni, slikovni ili zvu¢ni dokument u analognom ili digitalnom obliku informacijskog,
umjetnickog, obrazovnog, znanstvenog ili stru¢nog sadrzaja, proizveden u vise primjeraka i namijenjen
javnosti, kao i rukopisi, odnosno sva druga grada koju knjiZnica posjeduje u svojem fondu i stavlja na
raspolaganje korisnicima.?

Knjiznicnom gradom narodne knjiznice smatraju se i igre, igracke i sl., ako su dio knjizni¢nog fonda.
Osim posebnih zbirki stare grade, cjelokupni fond knjizni¢ne grade mora biti aktualan, u njemu moraju
biti zastupljena sva podrucja ljudskog znanja i stvaralastva kako bi se zadovoljile potrebe korisnika svih
dobi, odnosno razli¢itosti njihovih obrazovnih i kulturnih razina. Sukladno potrebama posebnih skupina
korisnika, narodna knjiznica treba osigurati pristup didaktickim igrackama, drustvenim igrama i
specijaliziranoj knjizni¢noj gradi (zvucnim knjigama, knjigama s uveéanim tiskom, gradi laganoj za
Citanje i dr.).

Nabava knjiga i druge knjiznicne grade

Narodna knjiznica mora imati pisani godisnji plan nabave na temelju kojega se odreduje vrsta i koli¢ina
knjiznicne grade koja se nabavlja. Plan nabave treba sadrzavati vrstu, koli¢inu i planirani financijski
troSak za knjizniénu gradu koja ¢e se nabavljati. Prosjecni je standard prinove knjiga u tekuéoj godini
putem kupnje najmanje 200 knjiga na 1000 stanovnika i 10 jedinica neknjizne i ostale grade.

Vizija, misija i vrijednosti Gradske knjiznice Otok
Vizija

Gradska knjiznica Otok kulturno je, obrazovno, informacijsko i drustveno srediste zajednice te mjesto
promicanja tolerancije i multikulturalnosti, jednako dostupno svima. Korisnicima je na usluzi stru¢no
osoblje Knjiznice.

1 Dravni zavod za statistiku RH. URL: https://podaci.dzs.hr/hr/podaci/stanovnistvo/popis-stanovnistva/
2 7akon o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti. URL: https://www.zakon.hr/z/2275/Zakon-0-knji%C5%BEnicama-
i-knji%C5%BENi%C4%8Dnoj-djelatnosti



Misija

Misija je Gradske knjiznice Otok osigurati svim gradanima grada Otoka jednaku dostupnost svim
vrstama informacija, Sirokom spektru znanja, svjetskoj i nacionalnoj kulturnoj bastini kao osnovama za
ucenje kroz cijeli zivot, neovisno o mediju i raznovrsnim oblicima kulturne razonode te proaktivno
odgovoriti na raznolike i promjenjive informacijske potrebe. Zatim, unaprijediti znanje i kvalitetu Zivota
gradana razvijanjem svih vrsta pismenosti te promicanjem citanja i cjelozivotnog ucenja za sve, kao i
c¢uvanjem i promicanjem lokalne bastine na dobrobit pojedinca i drustva u cjelini. Pritom, uvazavajuci
nacela iz Ustava Republike Hrvatske, Kopenhaske deklaracije o ulozi narodnih knjiznica u Europskoj
uniji, dokumenata UNESCO-a i IFLA-e, poglavito Manifesta za narodne knjiznice, knjizni¢ne se usluge
pruzaju svim stanovnicima, bez obzira na njihovu dob, rasnu ili nacionalnu pripadnost, vjersko ili
politi¢ko opredjeljenje, u razli¢itim oblicima i s pomoc¢u suvremenih tehnologija.

Vrijednosti

Gradska knjiznica Otok promice vrijednosti demokratskog drustva i omogucava slobodan pristup
izvorima informacija i znanja, kulturnu raznolikost, slobodu izbora i jednakost gradana.

Vrijednosti su Knjiznice:
e tradicija
e ocuvanje kulturne bastine
e slobodan pristup informacijama
e otvorenost
e dostupnost
e korisnost
e strucnost
e spremnost na/za promjene
e inovativnost
e kreativnost
e inkluzivnost
e prisutnost u zajednici
e uvazavanje razliCitosti

® partnerstvo.

Usluge Gradske knjiznice Otok:
e davanje na koristenje knjizni¢ne grade u svojim prostorima

e posudivanje grade izvan Knjiznice



e obavljanje meduknjiznicne posudbe

e pruzanje, unaprjedivanje i razvijanje informacijskih usluga

e pruzanje reprografskih usluga na osnovi svojih zbirki

e pruzanje drugih kulturnih i edukacijskih usluga u skladu sa svojom misijom

e omogucavanije koriStenja svojih prostora za studijski rad, poduku i kulturne priredbe i sl.

e osiguravanje prijateljskog radnog okruzja koje podupire radnu atmosferu u kojoj se uci te
individualni i grupni rad

e osiguravanje pristupa odredenim programima za podrsku i poticanje cjeloZivotnog ucenja.

Izgradnja knjizni¢nog fonda dinamican je proces koji se sastoji od stalnog priljeva nove grade, ali i od
stalnog izludivanja i otpisa (dotrajale, zastarjele i unistene grade). Nabava nove grade, kao i otpis grade,
nije proizvoljan ¢in, nego se temelji na struénim procjenama, a u skladu s vaze¢im zakonima i propisima
(Standard za narodne knjiznice u RH (NN 103/2021), Pravilnik o zastiti, reviziji i otpisu knjizni¢ne grade
(NN 27/2023)). Nabavna politika Gradske knjiznice Otok u skladu je s preporukama UNESCO-ovog
Manifesta za narodne knjiznice, Kopenhaske deklaracije o vaznosti narodnih knjiZznica u informacijskom
drustvu, IFLA-inih i UNESCO-ovih smjernica za razvoj sluzbi i usluga u narodnim knjiznicama, izjave IFLA-
ine Komisije za slobodu izrazavanja i slobodan pristup informacijama Knjiznice i intelektualna sloboda
te Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/2019) i Standarda za narodne knjiznice u
Republici Hrvatskoj (NN 103/2021).

e pri nabavi

e pri smjestaju

e pri ¢uvanju i zastiti

e pri izlucivanju i otpisu.
Nacela pri izgradniji zbirke:

e odrazavanje opceg prepoznatljivog informacijskog, obrazovnog, medijskog i kulturnog
sredista

e potpomaganje komunikacijskog i drustvenog razvoja zajednice

e omogucavanje slobode, otvorenosti i dostupnosti zbirke

e kompatibilnost s virtualnim i hibridnim izvorima

¢ zadovoljavanje potreba studenata i znanstveno-nastavnog osoblja.
Nacini nabave grade:

e kupnja

e otkup Ministarstva kulture i medija Republike Hrvatske

e obvezni primjerak



® zamjena
e dar
e vlastita izdanja.
Grada koja se nabavlja:
e grada za odrasle (beletristika, stru¢na, referentna i znanstvena grada)
e grada za djecu (edukativne i zabavne slikovnice, lektire, prirucnici i knjige za mlade)
e igracke i drustvene igre
e stripovi
e periodika (novine i ¢asopisi)
¢ audiovizualna, multimedijalna i elektronicka grada (AVME)
e racunalne igre
e elektronicki izvori u fizickom obliku (CD-ROM) i pristup online bazama podataka
o digitalizirani sadrZaji zavicajne i bastinske tematike iz razli¢itih podrucja.
Kriteriji za nabavu grade:
e ugled autora i nakladnika
e interes korisnika
o prikladnost formata za koristenje u knjiznici
o prikladnost predmeta, stila, jezika i razine Citanja za ciljane korisnike
e jasnoca, tocnost i logi¢nost predstavljanja
¢ nacin obrade teme
e kvaliteta prijevoda
e |ektura, korektura
o fiziCke karakteristike
o tehnicki aspekti
e opremljenost djela bibliografskim podatcima, kazalima i predgovorima
e relevantnost za korisnike zajednice
e upoznavanje s ljudskom i drustvenom situacijom
e veza s postoje¢om zbirkom
e pozornost kriticara, recenzenata i javnosti

e financije



e ucestalost koriStenja zbirki

e relevantnost prema nastavnom i drugim obrazovnim programima.

Izgradnja zbirki prema stvarnim i potencijalnim korisnicima

Osim zbirki za sljedeée skupine korisnika: predskolska djeca, djeca i mladi, studenti, zaposlenici,
nezaposleni, socijalno ugroZeni slojevi, osobe trece Zivotne dobi (dobna i socijalna struktura), stvaraju
se ili pak planiraju stvarati zbirke za sljedece korisnicke skupine: osobe s posebnim potrebama (slijepe
i slabovidne osobe, osobe s potesko¢ama u govoru i ¢itanju), nacionalne manjine i dr. Zbirke nastoje
odgovoriti na stvarne obrazovne i kulturne potrebe lokalne zajednice, razvijati informacijsku pismenost
te promicati Citanje, osobito kod djece i mladih. Takoder, nastoje se predvidjeti potencijalne potrebe
korisnika koje prate drustvene i socioloSke promjene i razvoj informacijsko-komunikacijskih tehnologija.

Kriteriji za nabavu audiovizualne i multimedijske grade

IFLA-ine Smjernice za audiovizualnu i multimedijsku gradu u knjiznicama i srodnim ustanovama
knjiznicama preporucuju izgradnju zbirki koja treba ukljucivati izvore na razli¢itim medijima te ih
»,smatrati nuznom komponentom jedinstvene knjizni¢ne usluge”. Gradska knjiznica Otok nastoji slijediti
razvoj suvremenih informacijsko-komunikacijskih tehnologija te stoga pored tradicionalne tiskane
grade vaZan dio zbirki ¢ine i audiovizualna, multimedijska i elektronicka grada. Nabava AV grade u
Gradskoj knjiznici Otok ovisi o procjeni profila korisnika, Sto znaci da zbirka predstavlja raznolik spektar
glazbenihi filmskih izricaja te ukusa i interesa korisnika. Unatoc tome, nastojat ¢e se nabavljati AV grada
koja ima neprolaznu umjetnicku i obrazovnu vrijednost te nabavu glazbene grade efemerne vrijednosti
svesti na Sto manji broj jedinica knjizni¢ne grade. Isti kriteriji vrijede i za zvuéne knjige, s veéim
naglaskom na nabavu djela obrazovnog karaktera. Multimedijska grada usmjerena je na
samoobrazovanje korisnika.

Op¢i kriteriji
Opdi kriteriji na koje treba obratiti pozornost kod vrednovanja AV grade i multimedije:
e potencijalni korisnici
e ugled autora
e Zivotni vijek medija
e cijena medija
e kvaliteta medija
e kompatibilnost
e dostupnost
e sadrzaj medija

e vrijednost medija



e prepoznatljivost medu korisnicima
e jedinstvenost
e pristup

e standardi.

Kvaliteta sadrzaja

Sadrzaj mora biti aktualan i aZuriran, zanimljiv i mastovit, dobro predstavljen, vrijedan ¢itanja, slusanja
ili gledanja te primjeren korisnicima kojima je namijenjen.

Kriteriji koji se odnose na sadrzaj medija:
e korisnici
e format
¢ autenti¢nost
e pouzdanost
e azuriranost i relevantnost sadrzaja
e vrijednost
e privlacnost
e originalnost sadrzaja
e vokabular
e objektivnost
e prica
e izvedba
e organizacija

e specijalni dodatci.

,Nabava grade u digitalnom obliku provodi se u skladu sa zadacama odredene vrste knjiznice i
obvezama definiranim odredbama Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti, Zakona o znanstvenoj
djelatnosti i visokom obrazovanju, pravilnika kojim se ureduje obvezni primjerak te smjernicama za
izgradnju digitalnih zbirki koje predlaze Nacionalna i sveuciliSna knjiznica u Zagrebu, a usvaja Hrvatsko
knjizni¢no vijeée.”®

Digitalna zbirka Gradske knjiznice Otok ima ulogu osiguravanja dostupnosti, predstavljanja i zastite
lokalne i nacionalne kulturne i znanstvene bastine u digitalnom obliku te ¢ini znacajan izvor informacija
za istraZzivanje zavicajnosti i lokalne povijesti, za obrazovni proces i poticanje Citanja.

3 Standard za digitalne knjiZznice. URL: https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2021_09 103 1836.html



Fond Gradske knjiznice Otok

Fond Gradske knjiznice Otok obuhvaca svu knjizniénu gradu za djecu, mlade i odrasle, a formira se na
osnovi Standarda za narodne knjiznice u RH, prema profilu i zahtjevima korisnika, postojeéih i
potencijalnih. Prema Standardu za narodne knjiznice u RH, knjizni fond treba sadrzavati:

¢ 55 % beletristike (lijepe knjiZzevnosti)
e 45 % strucne, znanstvene i popularno-znanstvene literature
» odtoga najmanje 1 % referentne grade.

U odnosu na dobnu strukturu korisnika, ukupan fond narodne knjiznice treba sadrzavati najmanje 25
% knjizne grade za djecu i mlade. Gradska knjiznica Otok nastoji zadovoljiti zahtjeve drustvene
zajednice, odnosno korisnika:

e za tradicionalnom knjizni¢cnom gradom (stru¢nom i beletristikom)

e za pristupom novim informacijama kao i novim informacijskim tehnologijama
e za neknjiznom gradom (audiovizualnom i elektroni¢kom gradom, igrackama...)
e za osiguravanjem dostupnosti gradi i informacijama svim korisnicima

e za sustavnom izgradnjom zavicajne zbirke

¢ za doprinosom izgradnji knjiznicarske struke

e za popularizacijom Citanja, s posebnim osvrtom na hrvatsku knjizevnost.

Iz fonda Gradske knjiznice Otok kao posebni odjeli i zbirke izdvojeni su:
1. Audiovizualna zbirka

Audiovizualna zbirka Gradske knjiznice Otok osnovana je kao zasebna zbirka audio, audiovizualne i
elektronicke grade koja se korisnicima daje na koristenje izvan Knjiznice i u Knjiznici. Nabavom
kvalitetne audio i audiovizualne te srodne grade Knjiznica ¢e posebnu pozornost posvecivati izgradniji i
njegovanju kvalitetne glazbene, filmske i ostalih medijskih kultura.

2. Referentna zbirka

Referentna zbirka (prema Standardu 1 % ukupnog fonda stru¢ne, znanstvene i popularno-znanstvene
grade). Za Referentnu se zbirku nabavljaju: rjecnici, enciklopedije, atlasi, prirucnici, bibliografije,
leksikoni.

3. Zavicajna zbirka

Zavicajna zbirka sustavno je prikupljena, obradena i kao zasebna vrijednost organizirana kolekcija
unutar knjiznice koja predstavlja gradu za povijesni razvoj materijalne i duhovne kulture nekog
podrudja.

Zavicajna zbirka Gradske knjiZznice Otok prikuplja:

e publikacije objavljene na podrucju grada Otoka



e publikacije autora koji su rodeni ili su duze vrijeme djelovali na podrucju grada Otoka, a
objavljene su bilo gdje

e sve $to je objavljeno o gradu Otoku, o njegovu stanovnistvu ili o pojedincima, bez obzira na
mjesto objavljivanja

e sluzbene publikacije lokalne samouprave.

Vrednovanje knjiznicnog fonda

Vrednovanje knjiznicnog fonda vaZan je dio nabavne politike knjiznice. Njime se nastoji poboljsati
nabavu i ispraviti nedostatke postojecih zbirki.

Kriteriji su vrednovanja fonda:
e iskoristivost
o kvaliteta
e dostupnost
e relevantnost

e kolicina.

Izlu€ivanje i otpis grade

Iz knjizni¢cnog fonda redovito se izlu€uje i otpisuje:
e dotrajala grada (fizicki kriterij)
e zastarjela grada:

» prekobrojni primjerci
» neaktualna grada (sadrZajno zastarjela) o nepotpuni/prekinuti nizovi

e unistena grada (izgubljena (nema na polici) i nevradena grada).

Otpis i izlucivanje knjiznicne grade redovito se obavlja prema Pravilniku o zastiti, reviziji i otpisu
knjizni¢ne grade (NN 27/2023-452).

Pristup gradi

Sva knjizni¢na grada dostupna je svim korisnicima. Osoblje Gradske knjiznice Otok osigurava pomoc¢
korisnicima pri izboru i traZzenju potrebne grade. KnjiZznica sudjeluje u meduknjizni¢noj posudbi kako bi
osigurala gradu koja fizicki nije dostupna u samoj Knjiznici. Pristupom internetu osigurava se
dostupnost elektronickih izvora te se omoguduje pristup odredenim online bazama podataka.

Zadaca je Smjernica za izgradnju i upravljanje knjizni¢énim fondom Gradske knjiznice Otok kroz plansku
i sustavnu nabavu, sukladnu procjeni o vrijednosti grade i korisni¢kim zahtjevima, osigurati:

e ponudu aktualnih tema i naslova



e sadrzaje i usluge za cjeloZivotno ucenje i stjecanje informacijske pismenosti

e gradu za znanstvenoistrazivacke, nastavne i obrazovne potrebe studenata i znanstveno-
nastavnog osoblja.

Ovim se Smjernicama potvrduje da Gradska knjiznica Otok nabavlja gradu iz svih podrucja, bez obzira
na vjersku, politicku, seksualnu ili drugu tematiku.

Izgradnja knjizni¢nog fonda temelji se na stru¢nim nacelima, nacelu intelektualne slobode i prava
jednakog pristupa informacijama za sve. Smjernice za izgradnju i upravljanje knjizni¢cnim fondom
revidiraju se svakih pet godina (prema potrebi i ranije), a trebaju biti objavljene na mreznom mjestu
Knjiznice, prema Standardu za narodne knjiznice u RH.



